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MANUAL DE USUARIO PROTOTIPO DE VOTACIONES V 1.0
PARA LA GOBERNACION DE NARINO

Prototipo de Votaciones de la Gobernacién de Narifio, esta herramienta innovadora disefiada
para facilitar y optimizar los procesos criticos dentro de nuestra organizacion:

1. Eleccién de personal

2. Votaciones a través de encuestas

Este sistema ha sido desarrollado con el objetivo de proporcionar una plataforma eficiente y facil
de usar para todos los empleados y colaboradores de la Gobernacién de Narifio, manteniendo su
informacién actualizada para eventos futuros.

1. Eleccion de Personal

El médulo de eleccién de personal permite a los usuarios autorizados participar en procesos de
seleccién internos de manera transparente y democratica. Ya sea para elegir lideres de
proyectos, representantes de comités o cualquier otro cargo que requiera el voto de los
empleados, este sistema garantiza un proceso justo y auditable.

Caracteristicas principales:

- Perfiles detallados de los candidatos
- Sistema de votacion virtual

- Resultados en tiempo real

- Historial de elecciones pasadas
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2. Votaciones a través de Encuestas

El componente de encuestas permite a la administracion de la Gobernacién recopilar opiniones,
tomar decisiones colectivas y medir el pulso de la organizacion en diversos temas. Desde la
planificacion de eventos hasta la evaluacion de politicas internas, este médulo ofrece una manera
agil de obtener feedback y promover la participacion activa de todos los miembros de la
institucion.

Caracteristicas principales:
- Creacion de encuestas personalizadas con diversos tipos de preguntas
- Opciones de encuestas andénimas o identificadas

- Exportacién de datos para andlisis detallados en CVS

Este manual le guiara a través de todas las funcionalidades del prototipo, asegurando que pueda
aprovechar al maximo las capacidades del sistema. Desde el proceso de inicio de sesion hasta
la emisién de su voto o la participacion en encuestas, encontrara instrucciones claras y concisas
para cada paso.

Recuerde que este es un prototipo en fase de prueba que permitird escalonamiento y mejoras de
acuerdo a los resultados obtenidos en los eventos y sugerencias de los administradores como
usuarios finales, por lo que su feedback es invaluable para mejorar y perfeccionar el sistema. No
dude en utilizar los canales de soportetic@narino.gov.co y demas proporcionados para reportar
cualquier incidencia o sugerir mejoras del aplicativo.

La Gobernacion de Narifio esta comprometida con la innovacion y la participacion activa de todos
sus miembros. Este prototipo de votaciones es un paso mas hacia una administracibn mas
transparente, eficiente y colaborativa.

iBienvenido a bordo de esta nueva iniciativa digital! Versién 1.0
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EL USUARIO

SISTEMA DE

ELECCION COMISION DE PERSONAL

2024-2026

Aceptar e ingresar

1. Ingrese desde la intranet.narino.gov.co a vota.narino.gov.co desde el enlace “Aceptar e
ingresar”

Username or E-mall

Sistema de

VOTACIONES Ep—

Has olvidado tu contrasedia?

2. Digite correo electronico registrado en la Subsecretaria de Talento Humano.
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3. Sies la primera vez o no recuerda su contrasefa, ingrese a la opcion “¢Has olvidado tu
contrasefia?”.

Sistema de votacién Para restablecer tu contrasefa, por favor, introduce a continuacion tu

direccién de correo electronico o nombre de usuario.

RESTAURAR B
ACCESO

4. Digite su correo electrénico registrado en la Subsecretaria de Talento Humano y active el
botén “Reset Password”

5. Revise su correo electronico alrededor de 30 segundos la notificacion para restaurar o
asignar su contrasefia, por favor; registre y recuerde su clave.

6. Regrese a votaciones e ingrese con su correo electronico y su clave asignada.
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0300 060 T Minutes 8 Seconds
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Aplicaciones Gobernacion de Narifo

PERFIL DEL USUARIO

RESTABLECER
SALIR Nombre de usuario
aplicaciones
OXoE
Nombre =

7. Ingresa a su perfil de usuario el cual podra modificar y actualizar
su informacion, para este proceso utilice el icono de
configuracién. Esta informacién nos permitirh ademas de tener
informacion actualizada, generar eventos futuros.

03 Days. 06 W inutes W Seconds.

] Gobernacian de
\e/ NARINO
Aplicaclones Gobernacion de Narlfio

VOTACIGN Cugntanos un paca sobre L.

Nombre ﬁ Fecha de nacimienta
Aplicaciones 5 5ep 2024

Apelidos Banére
Gotemacion de Narifo @ Masculing O Famening

[ timerodemavi

3125025202

Actualizar e pertil Cancalar

0XopE

RESTABLECER

SALIR
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8. Ingrese su informacion y posteriormente active el boton “Actualizar Perfil”

PROCESO DE VOTACION

Gobermacion de

NARINO

WOTACION

9. En la parte lateral izquierda, encontrara el ment el vinculo para “VOTACION”

Fae] Gobernacién de
_ NARINO

ELECCION COMISION DE PERSONAL

Por favor, para iniciar ingrese sus datos de autentificacion los cuales permitiran enviar el codigo de verificacion.
Copie el codigo remitido a su correo y pegue en la casilla inferior emergente y de click en el boton para continuar.

(Cedula de Ciudadania:

Correo electronico:

Enviar codigo de verificacion

10. En esta pantalla se confirmara su identidad, por lo cual; en los campos seleccionados

procedera a digitar su ‘Cédula de Ciudadania’ y su ‘Correo electrénico’ registrados en la
subsecretaria de Talento Humano.

11. Active el botén “Enviar cédigo de Verificacion”.
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€ B 0 W 5 ® @ m D i
Caodigo de verificacion  Recibidos x

parami -

o Votaciones de la Gobernacion de Narifo <aplicaciones@narino.gov.co»

Tu codigo de verificacion es: <=h1= 620145 </h1= Este codigo expirara en 1 hora.

12. En su correo electronico, alrededor de unos 30 segundos; llegara un cédigo de verificacion
el cual, copie el numero de 6 digitos.

OF [oys 06 Hours 08 Minutes T Seconds

] Gobernacion de

o/ NARINO

ELECCION COMISION DE PERSONAL

Por favor, para iniciar ingrese sus datos de autentificacion los cuales permitiran enviar el cédigo de verificacion.

Copie el cadigo remitido a su correo y pegue en la casilla inferior emergente y de click en el boton para continuar.

Se ha enviado un cédigo de verificacién a tu correo.

Cédula de Cludadania:

Correo electronico:

Enviar cadigo de verificacion

Cadigo de verificacion:
PERFIL DEL USUARIO

RESTABLECER

Verificar cédigo

SALIR

0OX00E

13. Se activara una nueva casilla de verificacién, en la cual pegara o digitara el numero
recibido en su correo electronico.

NOTA: Si no llega el correo electrénico, por favor diligencie nuevamente los datos
(Punto 10.)
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Cadigo de verificacion:

620145

Verificar codigo

14. Active el boton “Verificar codigo”.

o3 06 OB Muustes. 33 Seconds

ELECCION COMISION DE PERSONAL

Por favor, para iniciar ingrese sus datos de autentificacion los cuales permitiran enviar el codigo de verificacion.

Copie el codigo remitido a su correo y pegue en la casilla inferior emergente y de click en el boton para continuar.

JSPE ¢

JAIRQ FERNANDO JARAMILLO RIVERA DORIS GARCIA BENAVIDES GERARDO VALENCIA EMBUS
PERFIL DEL USUARIO
RESTABLECER
SALIR
0 X o @ FRANCISCO JAVIER PATINO MORA NUBIA YOLANDA MOREND ENRIQUEZ SONIA DEL PILAR FUERTES ALVAREZ

15. Emergerd la lista de Candidatos registrados para la votacion, lea cuidadosamente los
nombres de cada uno de ellos, y seleccione el de su preferencia dando click en nombre.

Votar

16. En la parte inferior derecha, active el botén “Votar”. para finalizar su proceso.
17. Si el proceso fue exitoso emergera una ventana de agradecimiento.
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03 061 02 Miwstes. W8 Seconds

Gobernacion de
\-/. NARINO

ELECCION COMISION DE PERSONAL

Por favor, para iniciar ingrese sus datos de autentificacion los cuales permitiran enviar el codigo de verificacion

Copie el codigo remitido a su correo y pegue en la casilla inferior emergente y de click en el boton para continuar.

Su voto ya fue registrado. Gracias por participar.

18. Active en la parte inferior izquierda el enlace para “Salir” del proceso.

ESCRUTADORES

00 i 00 Horas 00 Minutos. 00 Segundos.

] Gobernacion de

/. NARINO

REPORTE

Reporte de la eleccion de comision de personal de la Gobernacion de Nariio.

VOTO
BLANCO

VOTO BLANCO SONIA DEL PILAR FUERTES ALVAREZ NUBIA YOLANDA MOREND ENRIQUEZ

PERFIL DEL USUARIO s @ w0is® o @

RESTABLECER

... IO

1. Se habilitan dos menus. EI menld ‘CONSOLIDADO’ permite observar el resultado de la
votacion realizada por cada una de los candidatos inscritos en la subsecretaria de Talento

Humano.
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2. La opcion del menu ‘REPORTE’, descargara un archivo en el cual permite observar las
personas que han realizado su participacion. En él se pueden observar datos como Date
(Fecha de participacion),IP (numero ip desde donde participd), Browser (Navegador
desde donde se conectd),Poll (Nombre del proceso),User ID (Identificacién interna del
usuario),User login (Correo electrénico utilizado para participar), User name (Nombre del
participante).

Secretaria TIC, Innovacion y Gobierno Abierto
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