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MANUAL DE USUARIO PROTOTIPO DE VOTACIONES V 1.0 

PARA LA GOBERNACIÓN DE NARIÑO 
 

Prototipo de Votaciones de la Gobernación de Nariño, esta herramienta innovadora diseñada 

para facilitar y optimizar los procesos críticos dentro de nuestra organización: 

 

1. Elección de personal 

2. Votaciones a través de encuestas 

 

Este sistema ha sido desarrollado con el objetivo de proporcionar una plataforma eficiente y fácil 

de usar para todos los empleados y colaboradores de la Gobernación de Nariño, manteniendo su 

información actualizada para eventos futuros.  

 

1. Elección de Personal 
 

El módulo de elección de personal permite a los usuarios autorizados participar en procesos de 

selección internos de manera transparente y democrática. Ya sea para elegir líderes de 

proyectos, representantes de comités o cualquier otro cargo que requiera el voto de los 

empleados, este sistema garantiza un proceso justo y auditable. 

Características principales: 

- Perfiles detallados de los candidatos 

- Sistema de votación virtual 

- Resultados en tiempo real  

- Historial de elecciones pasadas 
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2. Votaciones a través de Encuestas 
 

El componente de encuestas permite a la administración de la Gobernación recopilar opiniones, 

tomar decisiones colectivas y medir el pulso de la organización en diversos temas. Desde la 

planificación de eventos hasta la evaluación de políticas internas, este módulo ofrece una manera 

ágil de obtener feedback y promover la participación activa de todos los miembros de la 

institución. 

 

Características principales: 

- Creación de encuestas personalizadas con diversos tipos de preguntas 

- Opciones de encuestas anónimas o identificadas 

- Exportación de datos para análisis detallados en CVS 

 

Este manual le guiará a través de todas las funcionalidades del prototipo, asegurando que pueda 

aprovechar al máximo las capacidades del sistema. Desde el proceso de inicio de sesión hasta 

la emisión de su voto o la participación en encuestas, encontrará instrucciones claras y concisas 

para cada paso. 

 

Recuerde que este es un prototipo en fase de prueba que permitirá escalonamiento y mejoras de 

acuerdo a los resultados obtenidos en los eventos y sugerencias de los administradores como 

usuarios finales, por lo que su feedback es invaluable para mejorar y perfeccionar el sistema. No 

dude en utilizar los canales de soportetic@narino.gov.co y demás proporcionados para reportar 

cualquier incidencia o sugerir mejoras del aplicativo. 

 

La Gobernación de Nariño está comprometida con la innovación y la participación activa de todos 

sus miembros. Este prototipo de votaciones es un paso más hacia una administración más 

transparente, eficiente y colaborativa. 

 

¡Bienvenido a bordo de esta nueva iniciativa digital! Versión 1.0 

 

mailto:soportetic@narino.gov.co
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EL USUARIO 

 

 

1. Ingrese desde la intranet.narino.gov.co a vota.narino.gov.co desde el enlace “Aceptar e 

ingresar”  

 

 

 

2. Digite correo electrónico registrado en la Subsecretaría de Talento Humano. 
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3. Si es la primera vez o no recuerda su contraseña, ingrese a la opción “¿Has olvidado tu 

contraseña?”. 

 

 

 

4. Digite su correo electrónico registrado en la Subsecretaria de Talento Humano y active el 

botón “Reset Password” 

5. Revise su correo electrónico alrededor de 30 segundos la notificación para restaurar o 

asignar su contraseña, por favor; registre y recuerde su clave. 

6. Regrese a votaciones e ingrese con su correo electrónico y su clave asignada.  
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7. Ingresa a su perfil de usuario el cual podrá modificar y actualizar 

su información, para este proceso utilice el icono de 

configuración. Esta información nos permitirá además de tener 

información actualizada, generar eventos futuros. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  

6 
 

8. Ingrese su información y posteriormente active el botón “Actualizar Perfil” 

 

PROCESO DE VOTACIÓN 

 

 

9. En la parte lateral izquierda, encontrará el menú el vínculo para “VOTACIÓN” 

 

 

10. En esta pantalla se confirmará su identidad, por lo cual; en los campos seleccionados 

procederá a digitar su ‘Cédula de Ciudadanía’ y su ‘Correo electrónico’ registrados en la 

subsecretaría de Talento Humano. 

11. Active el botón “Enviar código de Verificación”. 
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12. En su correo electrónico, alrededor de unos 30 segundos; llegará un código de verificación 

el cual, copie el número de 6 dígitos. 

 

 

 

13. Se activará una nueva casilla de verificación, en la cual pegará o digitará el número 

recibido en su correo electrónico.  

 

NOTA: Si no llega el correo electrónico, por favor diligencie nuevamente los datos 

(Punto 10.) 
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14.  Active el botón “Verificar código”.  

 

 

 

15. Emergerá la lista de Candidatos registrados para la votación, lea cuidadosamente los 

nombres de cada uno de ellos, y seleccione el de su preferencia dando click en nombre. 

 

16. En la parte inferior derecha, active el botón “Votar”. para finalizar su proceso. 

17. Si el proceso fue exitoso emergerá una ventana de agradecimiento. 
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18. Active en la parte inferior izquierda el enlace para “Salir” del proceso. 

 

ESCRUTADORES 

 

 

1. Se habilitan dos menús. El menú ‘CONSOLIDADO’ permite observar el resultado de la 

votación realizada por cada una de los candidatos inscritos en la subsecretaría de Talento 

Humano.  
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2. La opción del menú ‘REPORTE’, descargara un archivo en el cual permite observar las 

personas que han realizado su participación. En él se pueden observar datos como Date 

(Fecha de participación),IP (número ip desde donde participó), Browser (Navegador 

desde donde se conectó),Poll (Nombre del proceso),User ID (Identificación interna del 

usuario),User login (Correo electrónico utilizado para participar), User name (Nombre del 

participante). 

 

 

 

Secretaría TIC, Innovación y Gobierno Abierto 

Gobernación de Nariño 

soportetic@narino.gov.co, 

tic@narino.gov.co 

 

mailto:soportetic@narino.gov.co

