
Instructivo ESAP 

Registro en Plataforma SIRECEC 4,0 
para participar de la oferta de 
capacitación de la ESAP



Paso 1
 Debe ingresar a la plataforma SIRECEC (Sistema de registro 

y control de eventos de capacitación) a través del siguiente 

enlace: https://sirecec4.esap.edu.co/inicio

 

Te llevará a la 
siguiente pagina 

https://sirecec4.esap.edu.co/inicio


Paso 2
 Al momento de ingresar, ubica la opción 

REGISTRARSE

 



Paso 3
 Llenar por completo todo el formato  

(1. información personal, 

2. información laboral, 

3. tipo de participante y 

4. caracterización) y al  final, darle “click” a la 

opción REGISTRARSE



NOTA
 Actualmente la plataforma no permite realizar el registro desde un dispositivo móvil, 

solo permite realizar el registro desde un computador con excepción del dispositivo 

móvil – con sistema operativo Android.  Si cuentas con este dispositivo debes inicialmente 

revisar que la configuración del navegador se encuentre en modo escritorio y luego 

diligenciar todos los campos requeridos.

 
Sigue los siguientes pasos: 

1

2
3

Da click en 
los tres 
puntos 

Selecciona la 
opción resaltada en 
rojo

La pagina aparecerá 
de la siguiente forma



Paso 4
Cuando ha realizado el diligenciamiento de datos correctamente saldrá un 

anuncio ¡Registro exitoso!, indicándole que al correo le llegará un correo con 
asunto: SIRECEC 4.0 - ACTIVAR CUENTA .



Paso 5
 Al correo con el que se inscribió le llegará la confirmación para activar su cuenta, 

debe darle “click” en la opción AQUÍ.

 



Paso 6
Al activar      su cuenta,  aparecerá su correo electrónico, el cual será en adelante

 su usuario de ingreso a la plataforma.  Asigne una                           contraseña y  en  el                                             siguiente  

campo confirma.    Dar "click” en el     botón azul           ACTIVAR  CUENTA. 



Paso 7
 Para  ingresar  al  sistema debe  dar "click”  en el botón azul de 

INGRESAR



Paso 8
 Al ingresar, en la parte superior derecha se verá  reflejado su 

nombre y su perfil



Paso 9
 Seleccionar el evento (seminario, curso y/o diplomado) de su interés 

y  dar clic en inscribirse.



Paso 10
 Encontrará la descripción del evento que usted ha  

seleccionado ( curso, seminario o diplomado).



Paso 11
 Posteriormente dar "click” en inscribirse al  curso.



Paso 12
 Se abrirá una ventana confirmando si realmente  desea inscribirse al curso, si 

está seguro, dar clic en inscribir.



Paso 13
 Se abrirá una ventana que evidencia que se está  

realizando la confirmación a la inscripción (debe  

esperar). Finalmente aparecerá inscripción exitosa.



Paso 14
 Al correo con el que realizó el registro le llegará la 

confirmación del curso o diplomado al que se inscribió.
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