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Circular N° STIC 027-2023

DE: SECRETARIA TIC, INNOVACION Y GOBIERNO ABIERTO
PARA: FU.NCIONARIOS DE LA GOBERNACION DE NARINO.

ASUNTO: PROCESO DE IMPLEMENTACION DE COPIAS DE
SEGURIDAD E INVENTARIO TECNOLOGICO

FECHA: 22 NOVIEMBRE DE 2023

A partir del mes de octubre del afio en curso, La Secretaria Tic, Innovacion y
Gobierno Abierto, inicio el proceso de implementacion del sistema de copias
de seguridad e inventario tecnolégico de la Gobernacién de Narifio, por tal
motivo, se publicé las circulares N° STIC010-2023 y N° STIC013-2023
solicitando a cada una de las dependencias designacion de un funcionario
para que desempefiaré las funciones de enlace, a quienes el dia 24 de
octubre se les dio a conocer objetivos, lineamientos, generalidades del
proyecto y responsabilidades como enlaces. \ :

o ACTIVIDADES DE LOS
g ENLACES

. VeFificar y completar el inventario de equipos de comptts de su
dependencia y los funcionarios a ecargo, con el archivo
proporciondado por S-TIC.

* Asegurar gue todos los equipos tengan visible el stiker o plagueta de
inventario.

* Garantizar en las fechas programadas el dcceso a los equipos de
computo, para el proceso de instalacion y configuracion, de
acuerdo dl cronograma envicido

| %%

La informacién . en mencin se encuentra disponible  en:
https://intranet.narino.qov.co/normatividad/inventario—ggequipos—tecnoloqicos
-por-dependencias/, por lo tanto, estd al alcance de todos los funcionarios
que tengan dudas e inquietudes sobre la labor desarrollada por la Secretaria
Tic, Innovacion y Gobierno Abierto.
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Teniendo en cuenta lo mencionado anteriormente, les recordamos:

e El proceso se encuentra en la fase 1 (alistamiento) de
configuracion, por lo tanto, lo Unico que necesitan los técnicos es
disponibilidad de los equipos qué hacen parte del inventario de la
‘Entidad y datos de la persona que utilice el equipo para sus labores
diarias, dichos datos son para registro del proceso, mas no de
responsabilidad de inventario. %)

En caso de que la persona que utiliza el equipo no se encuentre en
el momento del proceso, se solicita entregar la informacién al
enlace de su dependencia, con el fin de no entorpecer el proceso.

PROCESO DE CONFIGURACION - S-T

Creadar la

CARPETA
INSTITUCIOMAL
: {(5-TIC-
Instalary ] PEPITOPEREZ)
configurar el
sisterna de
Backups.
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° Posteriormente en la fase 2 (copia de informacion) El funcionario
debe preparar la informacion institucional que se registrara en la carpeta
de seguridad, de acuerdo a los lineamientos establecidos y
- responsabilidades que le correspondan, los funcionarios de némina segun
el manual de funciones, y para contratistas de acuerdo a sus obligaciones
contractuales. Eil
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OBLIGACIONES DE LOS FUNCIONARIOS

ORGANIZACION

] ! 3 I ar a o informacion ing cional en la carpota
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° Los funcionarios que no permitan la instalacién y configuracién de
los instaladores de software para backups e inventario, deberan
diligenciar y firmar el formato correspondiente, del cual se enviara copia a
control interno de gestion, al jefe inmediato y/o supervisor, como también
al despacho del Gobernador, \

© Las dependencias que no tomen con seriedad y/o entorpezca
la labor que se estd desarrollando con el proyecto de copias de
seguridad e inventario tecnoldgico, deberan asumir la
responsabilidad de custodiar y resguardar la informacién que se

“produzca dentro de las labores de cada funcionario adscrito a ellas,

por lo tanto, en caso de presentar alguna calamidad con la
informacién de la entidad, la Secretaria Tic, Innovacion y Gobierno
Abierto, queda exenta de responsabilidad sobre ello. -

Anexo: -Presentacion copias de seguridad -Listado de enlaces por

dependencia.
N
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DR. RAUL ALEJA Dif);ORTIZ NAVARRO
SECRETARIO TIC, INNOVACION Y GOBIERNO ABIERTO

Redacto: Lizeth Mejia Contratista de/apoyo.
Revisado: Ana Julia Cardenas y Brenda Rivas Martinez- P.U.Sria Tic.
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