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GOBERNACIÓN

DE NARIÑO
	GUIA DE AFUERA
	CÓDIGO:  GDC – F -07

	
	
	VERSIÓN: 

	
	
	FECHA VERSIÓN: 

	
	
	PÁGINA: 1 de 20



Serie:   






                            Subserie:  
Nombre de la Unidad Documental:   
Dependencia Ejecutora:   
Número de contrato:                                                                                         Número de Folios:   



Número de caja:   
	N° contrato
	Fecha de Solicitud
	Nombre de quien recibe
	N° Carpeta 
	Fecha de Devolución
	Nombre de quien entrega
	Nombre de quien Recibido
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	MM
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	AA
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


INSTRUCTIVO PARA DILIGENCIAMIENTO DEL FORMATO
Una vez realizado este procedimiento se procederá a diligenciar el formato de guía de afuera así: 
Serie documental: es como un “conjunto de unidades documentales de estructura y contenido homogéneos, emanadas de un mismo órgano o sujeto

productor como consecuencia del ejercicio de sus funciones específicas. ejemplos: historias laborales, contratos, actas e informes, entre otros.”

Subserie Documental: es el “conjunto de unidades documentales que forman parte de una serie, identificadas de forma separada de esta por su contenido y sus características específicas.”
Dependencia ejecutora: Registrar el nombre de la dependencia tal y como aparece en la tabla de retención documental y su respectivo código. 

Nombre del expediente: Registrar el nombre completo y legible del expediente.
Numero de contrato: se consigna el número del contrato, el cual es asignado en el Departamento Administrativo de Contratación
Carpeta: Consignar el número de la carpeta que fue asignado dentro de la caja.
	PROCESO ASOCIADO: GESTION DE CONTRATACION 

	DEPENDENCIA ASOCIADA: DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE CONTRATACION - DAC





