CIRCULAR No. 004-2021

Para: Secretarios, Subsecretarios, Directores y/o Jefes de Oficinas
De: Secretaria de Hacienda Departamental
Asunto; Modificacion al procedimiento para aprobacion de solicitudes de Certificados de

Disponibilidad Presupuestal establecido en la CIRCULAR No. 001-2021.

Fecha: 09 de febrero de 2021

Mediante CIRCULAR No. 001-2021, la Secretaria de Hacienda establecié el procedimiento de
aprobacion de expedicién de Certificados de Disponibilidad Presupuestal, Registros de Compromiso
y radicacion de cuentas de pago. No obstante, de acuerdo con la informacién requerida para la
expedicion del documento en la Subsecretaria de Presupuesto, se ajusta el contenido del numeral
1, quedando asi:

1. Aprobacion de solicitudes de Certificados de Disponibilidad Presupuestal.

Para la aprobacién de las solicitudes de Certificados de Disponibilidad Presupuestal se deberan
radicar UNICAMENTE en el correo electronico haciendapagovirtual@narino.gov.co , proveniente de
los correos institucionales de cada Secretario, Subsecretario, Director y/o Jefe de Oficina que lo
requiere, no se revisaran solicitudes enviadas de otros correos.

La solicitud de CDP debidamente firmada por el Secretario, Subsecretario, Director y/o Jefe de
Oficina, debera obligatoriamente acompafiarse de los siguientes documentos:

» Certificado de inclusion de banco de proyectos actualizado vigencia 2021,

» Plan de accion (inversion de recursos). No aplica para OPS,

» Para OPS, adjuntar autorizacion de Despacho. Se deberd realizar una solicitud por cada
OPS, precisando en el concepto los nombres y apellidos COMPLETOS del futuro contratista,
identificacién, valor de honorarios mensuales, periodo por el cual se va a contratar, indicando
fecha de inicio y de terminacion.

Las solicitudes que no cumplan con lo anteriormente estipulado, no seran revisadas.

Una vez aprobadas las solicitudes de CDP, desde Secretaria de Hacienda se remitiran a la
Subsecretaria de Presupuesto para el correspondiente tramite.

Si se devuelve la solicitud de CDP para correcciones, ajustes o anexo de documentos, esta debera
enviarse nuevamente en el mismo correo inicialmente radicada, lo cual permitira llevar la trazabilidad,
mayor control y orden, para evitar confusiones y doble tramite a un mismo asunto.

Los numerales 2 y 3 correspondiente al tramite de Registros de Compromiso y cuentas de

pago de contratos y convenios, no surten modificacién y su procedimiento continla como
se establecié en la Circular No. 001 de 2021.

Atentamente,
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